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Panduan Aplikasi Kepegawaian

Kunjungi alamat website di https://kepegawaian.amikom.ac.id
Untuk login dapat menggunakan NIK dan Password atau Google Account

Aplikasi

Kepegawaian
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Dashboard Statisties Overview
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Menu Profil

Pada menu profil dapat melakukan pengajuan perubahan data terhadap dua sub
menu yaitu data pribadi dan keluarga.

detailnya sebegai berikut

e Data Pribadi : Profil, Alamat & Kontak, Kepegawaian, BPJS Kesehatan dan

Ketenagakerjaan, Rekening Penggajian, NPWP
e Keluarga : Pasangan, Anak

BPJS Kesehatan dan Ketenagakerjaan

Note

e Untuk fitur Ajukan perubahan akan muncul sesuai dengan periode pengajuan
perubahan yang ditetapkan dan diinformasikan oleh direktorat SDM
Universitas Amikom Yogyakarta

e Diluar jadwal pengajuan perubahan data hanya dapat melihat data saja.

e Pada sub menu Jabatan Fungsional dan Jabatan Struktural tidak dapat
melakukan pengajuan perubahan secara mandiri karena data sudah otomatis
akan di input oleh Direktorat SDM.
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Menu Dokumen

Menu dokumen berisi data dokumen vyang ditunjukan kepada dosen dan

karyawan. yang terdiri dari dua sub menu yaitu

e Arsip : Berisi dokumen yang di tjukan kepada masing-masing personal contoh
surat tugas, sk atau dokumen lainnya.

e Template : Berisi dokumen yang bersifat umum seperti undangan, dokumen
sop dan dokumenlainnya
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